ACTIVIDAD INICIAL
Digite lo siguiente tal como lo ve:
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  Coloque el siguiente formato a cada una de las celdas o rangos
	CELDA O RANGO
	FORMATO

	A1:G1
	Fuente: Arial Black 

Tamaño de fuente: 20

Cursiva, Combinar y Centrar
Color de relleno: Azul

Color de fuente: Blanco

	A2:G2
	Fuente: Verdana
Tamaño fuente: 16

Negrita

Color de fuente: Rojo

	A3:A5
	Alinear a la izquierda
Porcentaje

	B3:B5
	Centrar
Decimales: 1


	CELDA O RANGO
	FORMATO

	C3:C5
	Decimales: 0

	D3:D5
	Alinear a la izquierda
Decimales: 2

	E3:E5
	Centrar
Decimales: 0

	F3:F5
	Millares 

Decimales: 1

	G3
	Alinear a la izquierda
Millares 

Decimales: 0

	A1:G5
	Todos los bordes


ACTIVIDADES DE REFUERZO Y/O PROFUNDIZACIÓN
ACTIVIDAD 1

Coloque el siguiente ancho a las columnas indicadas:

	COLUMNAS
	ANCHO

	A y B
	4

	C
	6

	D
	50

	E, F y G
	12


Copie en cada celda el texto respectivo según la gráfica, tenga en cuenta  combinar y centrar (D1:D2), (E1:E2), (F1:F2), (G1:G2)

Seleccione las columnas desde A hasta G y coloque todos los bordes

[image: image2.png]D

DESCRIPCION

DEBE

HABER

SALDO





Coloque color de relleno como se muestra
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ACTIVIDAD 2

Realice el siguiente procedimiento 9 veces:

Clic derecho sobre la hoja / Mover o Copiar… / Crear una copia / Aceptar

Cree 10 Hojas con las siguientes etiquetas:

Caja

Bancos

C x C

Inventarios

Maq. y Equi.

Vehículos

Mue. y Ens.

Construcciones

Terrenos

Depósitos

Debe quedar similar a lo siguiente:
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ACTIVIDAD 3

Ordene alfabéticamente las hojas:

Bancos

C x C

Caja

Construcciones

Depósitos

Inventarios

Maq. y Equi.

Mue. y Ens.

Terrenos

Vehículos

Debe quedar como sigue:

[image: image5.png]| Bancos, CxC  Caja . Construcciones . Depdstos . Inventarios .~ Maq.y Equi. . Mue.yEns. ~ Termenos . Vehiculos





Finalmente debe quedar algo como lo siguiente:
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ACTIVIDAD 4

Realice una sopa de letras, seleccione 10 filas y 10 columnas (clic sostenido), formando un tablero de 10 x 10 reduzca el tamaño de las celdas a través de formato en la sección celdas, colocando las filas de ancho 25 y las columnas de alto 5.
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Ajuste el formato de las letras (tamaño, color, alineación, etc.)

Al lado derecho del rango de 10 x 10 coloque los nombres que se deben buscar en la sopa de letras, escoja el tema que desee, observe el ejemplo de cómo debe quedar (mínimo 5 palabras):



Al terminar llame al profesor
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Coloque como nombre de la hoja: Sopa de letras





Cada letra debe quedar totalmente centrada en la celda y de un tamaño adecuado que ocupe casi toda la celda, tal como se ve en el ejemplo
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